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DECRETO n° 067/2021

Regulamenta o procedimento de apuragdo de
CERTIDAG infragdes e de aplicagdo de penalidades a

ERSURISOIN B isacs i licitantes ¢ contratados no ambito do Municipio

l‘ /OS Iﬁgi de Cupira.

Sirley og Gira Ribeiro de Melo

Secretaria Adjunta de administragao
CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdo de pro

e de aplicagdo de penalidades a licitantes e contratados no am

cedimentos de apuragdo de

bito da administragdo
infracdo

publica direta ¢ indireta do Municipio, que obedecerao ao disposto neste,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 8.666/93 em seus artigos 86, 87, 88 ¢

109, bem como no artigo 7° da Lei Federal n° 10.520 de 17 de julho de 2002:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Decreto disciplina o procedimento de apuragdo de infragdes e de
aplicagdio de sangdes a licitantes e contratados, no dmbito da administragdo publica direta e
indireta do municipio.

Art. 2° Para efeito deste, considera-se:

I — Contratante: administragdo publica direta ou indireta do municipio, individualmente
ou em conjunto, nos respectivos ambitos de atuagdo;

[T — Unidade Gestora de Contrato: qualquer unidade organizacional do 6rgéo responsavel
pelo acompanhamento da execugdo contratual e principal interessada no objeto contratado,
sendo responsavel por indicar um ou mais servidores para a fungdo de Fiscal do contrato;

IIT - Fiscal: servidor, preferencialmente ocupante de cargo efetivo do quadro permanente
ou servidor designado pela unidade Gestora de Contrato prevista no inciso I, a quem compete
representar o Contratante no acompanhamento e fiscaliza¢do da execu¢do do contrato, desde o
inicio até o fim de sua vigéncia;

[V — Autoridade Superior: o titular da unidade organizacional responsavel pela decisdo
sobre instauragdo do processo administrativo, correspondendo ao Prefeito Constitucional,

Secretarios Municipais, Presidentes de Autarquia e demais ord¢nadores de despesas da
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e.strutura administrativa do Municipio;

V — Ato ilicito: conduta comissiva ou omissiva que infringe dispositivos legais ou regras
constantes de regulamentos ou de qualquer outro ato normativo, inclusive aquelas constantes
dos atos convocatorios de licitacdo, da ata de registro de pregos, do contrato ou de instrumento
que o substitua;

VI - Infrator ou imputado: pessoa fisica ou juridica, inclusive seus representantes, a quem
se atribua a pratica de ato ilicito, em sede de licitagdo, ata de registro de pregos, dispensa,
inexigibilidade, contratagio ou execugdo do objeto pactuado,

VIl - Interessado: pessoa fisica ou juridica que integre relacdo juridica com a
administragdo piblica municipal direta ou indireta na condigdo de proponente, licitante, ou
contratado;

VIII — Contrato da administragdo publica: relagiio juridica definida no artigo 2° da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, independentemente da denominagao atribuida ao
instrumento de formalizagdo que a documente, inclusive os previstos no artigo 15 ¢ artigo 62
da mencionada lei.

IX — Administracio Publica: a Administragdo direta e indireta do Municipio, abrangendo
inclusive entidades com personalidade juridica de direito privado sob o controle do poder

pliblico municipal e das fundagdes por ele instituida ou mantida; e

X — Administragdo: orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo
Publica opera e atua concretamente.

CAPITULO 11
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Secdo 1

Das Espécies de San¢des Administrativas

- = -
Art. 3" A pratica dos atos ilicitos de que trata este Decreto sujeita o infrator a aplicagdo
das seguintes sangdes administrativas:

[ - nas licitagdes sob a modalidade pregdo e nos contratos delas decorrentes, as previstas
no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002:
a) impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do Direta e Indireta do Municipio

de 1 i '
Cupira, bem como o descredenciamento nos sistemas cadastrais de fornecedores pelo prazo
de at¢ 5 (cinco) anos;

b) e multa.



e ———————

Rua Desembargador Felismino Guedes, 135 - Centro
Cupira - PE | CEP 55460-000 | CNPJ: 10.191.799/0001-02
Telefone: (81) 3738.1370 | WWw.clupira.pe.gov.br

N7
: | icitaga i incisos 1 a TV do artigo 87 da
11 — nas demais modalidades de licitagdo, as previstas nos ncisos 1 a o0 artig

Lei Federal n°® 8.666, de 1993:
a) adverténcia;

b) multa;
¢) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo ¢ impedimento de contratar no

ambito da Administragdo, por prazo ndo su
d) declaragio de inidoneidade para licitar ou contrat

perior a 2 (dois anos); €
ar com a Administragdo Publica por

prazo ndo inferior a 2 (dois) anos.
Paragrafo unico. As disposigdes des
com fundamento nos incisos I € Il do artigo 24 da Lei n° 8.66
Subsecio |

te Decreto alcangam também o0s contratos celebrados
6. de 21 de junho de 1993.

Da Adverténcia

Art. 4° A sangdo de adverténcia, prevista na alinea “a” do inciso I do artigo 3°, consiste

em comunicacio formal ao infrator, sendo aplicada conforme o disposto no ato convocatorio e
no contrato.

Art. 5° Admite-se a aplicagio da adverténcia nas licitagdes sob a modalidade Pregéo,

desde que prevista nos atos convocatorios ¢ nos instrumentos contratuais.

Subsecio I1
Da Multa

Art. 6° Pelo descumprimento de legislag@o, de regra constante de ato convocatdrio ou de
cldusula contratual, o contratado sujeitar-se-a a penalidade de multa, nos termos previstos no
Instrumento convocatorio ou no contrato.

Paragrafo Gnico. As multas estabelecidas no instrumento convocatorio ou no contrato
podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente com outras sangdes, sem prejuizo de perdas e
danos cabiveis.

B L .

Art. 7° A critério da autoridade competente, o valor da multa podera ser descontado do
pagamento a ser efetuado ao contratado, inclusive antes da execugdo da garantia contratual
quando esta ndo for prestada sob a forma de caugdo em dinheiro.

10 £ 5 :

§ 1° Caso o valor a ser pago ao contratado seja insuficiente para satisfacdo da multa, a
diferenca sera descontada da garantia contratual.

§2°

José Maria Leite

. . Macedo
Caso a faculdade prevista no caput deste artigo ndo tenha sido exercida e verifichgy ¢
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A 7 i ' era
a insuficiéncia da garantia para satisfagdo integral da multa, o saldo remanescentc S
descontado de pagamentos devidos ao contratado.

§ 3° A faculdade prevista no caput restringe-se aos pagamentos decorrentes de um mesmo
contrato, ndo alcangando outras relagoes juridicas vigentes. |

§ 4° Apos esgotados 0s meios de execugdo direta da sangdo de multa indicados nos
paragrafos 1° e 2° deste artigo, o contratado sera notificado para recolher a importancia devida
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da comunicagdo oficial.

§ 5° Decorrido o prazo previsto no § 4°, o contratante encaminhara a multa para cobranga

judicial. d

§ 6° Caso o valor da garantia seja utilizado, no todo ou em parte, para 0 pagamento da

multa, aquele devera ser complementado pelo contratado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a
contar da notificagdo do contratante.

§ 7° A Administragdo podera, em situagdes excepcionais devidamente motivadas, efetuar

a retengdo cautelar do valor da multa nos pagamentos devidos ao contratado, antes da conclusdo
do procedimento administrativo.

Subsecdo 111

Da Suspensdo Temporiria de Participaciio em Licitagfio e Impedimento de Contratar

Art. 8° A penalidade a que se refere a alinea “c” do inciso II do artigo 3° impedira o
infrator de participar de licitagdo e de contratar com a Administragdo, pelo prazo previsto no
ato que a estabelecer.

Art. 9° A aplicagdo da penalidade indicada no artigo 7° implica rescisdo do contrato
diretamente relacionado a sua aplicagdo.

Art. 10° No caso de o infrator ser signatario de outros contratos com a Administrag@o
devem ser adotadas as seguintes providéncias:

I — instaurag@o de processo administrativo, nos termos do Capitulo III deste, para, em
relagdo aos ajustes referidos no caput, proceder-se a verificagdo de fatos que possam
comprometer a seguranca € o €xito das contratagdes existentes, aptos a justificar a rescisdo
destes contratos; e

IT - ndo prorrogagdo de contratos de prestagdo de servigos continuos, salvo por prazo
minimo necessario a conclusdo de um novo certame, evitando a descontinuidade do servigo ou

0 custo de uma contratagdio emergencial.

Paragrafo Gnico. Em contratos por escopo, admite-se a prorrogacdo da vigéncia
contratual, quando esta decorre dos fundamentos previstos no § 1° do artigo 57 .gmlgg' %{‘-’o
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;nigo 79. ambos da Lei Federal n°® 8.666, 21 de junho de 1993.

Art. 11° A autoridade competente para punir podera, desde que fundamentado, a
riados em fungdo do disposto no artigo 20.

plicar a

penalidade prevista no artigo 7°, adotando prazos va

Subsecio IV

Da Declaragio de Inidoneidade para Licitar ou Contratar com a Administracdo Pablica

Art. 12. A declaragdo de inidoneidade a que sc refere a alinea “d” do inciso 11 do artigo

' i i idade, se ja
3° implica rescisdo do contrato diretamente relacionado com a aplicagdo da penalidade, se |

celebrado, ¢ impede o infrator de licitar € contratar com a Administragio Publica.

Art. 13. Os efeitos da declaragdo de inidoneidade permanecem enquanto perdurarem 0S
motivos que determinaram a aplicagio da penalidade ou até que seja promovida a reabilitagdo
pelo infrator perante a propria autoridade que a aplicou.

§ 1° A reabilitagdo sera concedida quando, apos decorrido o prazo de 2 (dois) anos, a
contar da data em que foi publicada a decisdo administrativa em imprensa oficial, o infrator
ressarcir a administragiio os prejuizos resultantes de sua conduta.

§ 2° A administragiio piblica indicara, no ato da declaragao de inidoneidade, o valor a ser
ressarcido pelo infrator com os respectivos critérios de corre¢do e as obrigagdes pendentes de
cumprimento.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Administragdo, uma vez comunicada da aplicagdo da
penalidade prevista no artigo 12, na forma do artigo 22, § 5°, repassara a informagdo aos demais
orgdos e entidades municipais, que, por sua vez, poderdo instaurar processo administrativo, nos
termos do Capitulo 11, para. em relagdo aos demais ajustes firmados com a empresa penalizada,

proceder-se a verificagdo de fatos que possam comprometer a seguranga ¢ o éxito das

contratagdes existentes, aplicando-se o disposto no artigo 9°.

Subsecio V
Do Impedimento de Licitar e Contratar e do Descredenciamento do Sistema de

Cadastro de Fornecedores

Art. 15. A penalidade de impedimento de licitar e contratar e de descredenciamento do

Cadastro de Fornec ; e = Dnge ooy iar s e .
edores, prevista na alinea “a™ do inciso I do artigo 3°, nio tera prazo superior

a 5 (cinco) anos.

' o e ‘ PREFEITO,
Paragrafo inico. O termo inicial para efeito de contagem da penalidade prevista no caput
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coincide com a data em que foi publicada a decisdo administrativa na imprensa oficial.

Art. 16. A autoridade competente para punir podera, desde que fundamentada, aplicar a
penalidade prevista no artigo anterior, adotando prazos variados em fungéo dos critérios fixados
no artigo 20.

Paragrafo inico. A sangdo de descredenciamento € decorréncia da propria penalidade de
impedimento de licitar e contratar, constituindo restrigdo que deve ostentar a mesma amplitude
e perdurar pelo mesmo periodo.

Art. 17. A penalidade a que se refere o artigo 15 importara 0 impedimento de o punido
licitar ou contratar com 0s Orgaos € entidades da administragdo direta e indireta do Municipio
de Cupira, durante o prazo da sangdo, € a rescisdo do contrato diretamente relacionado a
aplicagdo da penalidade.

Paragrafo tmico. No caso de o infrator punido ser signatario de outros contratos com 0
Contratante, ndo diretamente relacionados a aplicagdo da sangdo, proceder-se-a conforme 0
previsto no artigo 14.

Secdo 11

Das Competéncias para Apuracio e Aplicacio das Sancdes Administrativas

Art. 18. A instauragdo do processo administrativo sera determinada pela autoridade

superior referida no inciso IV do artigo 2°.

I - no registro de pregos, quando se tratar de ilicitos relacionados as atas de registro de
pregos;

IT - nos casos de ilicitos relacionados ao comportamento do licitante durante o certame: e
IIT - quanto a ilicitos relacionados ao comportamento do contratado
Pars . P

aragrafo unico. Havendo recusa injustificada de assinatura do contrato ou ata de registro

de pregos, a instauragdo do processo sera determinada pela autoridade superior do érgdo que

figuraria como contratante ou érgio gerenciador.

Art. 19. A aplicagio das sangdes previstas no artigo 3° compete a Autoridade Superior
referida no inciso IV do artigo 2°.

Art. 20, icaga 0 '
Na aplicagdo das sangdes devem ser consideradas as seguintes circunstancias:

I —a natureza e a gravidade da infragdo cometida:

II-o0sd i 1 1
anos que o cometimento da infragdo ocasionar aos servigos e aos usuarios:

III - a vantagem auferida em virtude da infragdo;

IV — as circunstincias i
gerais agravantes e atenuantes; e
*~  José Maria Leite e Macedn

V — os antecedentes do licitante ou do contratado. PREFHC
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CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO PARA APLICACAO DAS SANCOES
Secdo 1

Da Iniciativa e da Instauragio do Processo Administrativo de Aplicacio de Penalidade

Art. 21. A comissdo de licitagdo, 0 pregoeiro, bem como qualquer agente publico
responsavel pelos procedimentos de contratagdo e/ou pelo acompanhamento € fiscalizagdo da
execugdo do objeto do contrato, quando verificar conduta irregular atribuivel a pessoa fisica ou
juridica, inclusive seus representantes, cOmo licitante ou enquanto parte em contrato firmado
com a administragdo, dela dara ciéncia a autoridade competente referida no inciso TV do artigo
2° deste.

Paragrafo inico. A comunicagdo de irregularidade conteré a descrigao da conduta ou das
condutas praticadas pelo licitante ou contratado e as normas infringidas.

Art. 22. A Autoridade Competente, ante a comunicagdo citada no artigo 21, podera
determinar a abertura de Processo Administrativo de Aplicagdo de Penalidade — PAAP, que
sera conduzido por comissdo designada para esse fim.

§ 1° A comissdo referida no caput sera composta por trés servidores, dentre os quais um
acumulara as atribuigdes de secretario, preferencialmente titulares de cargos publicos efetivos,
sendo indispensavel a presenga de, pelo menos, um servidor, nessa condigdo.

§ 2° A comissdo responsavel sera designada anualmente por ato do Chefe do Poder
:xe-cutl;fo definida no inciso IV do artigo 2°, com atuagdo ao longo do ano em que for

esignada, podendo ser reconduzida em sua totalida iodici

§ 3° A comissdo podera ser modificada ao lon dedcom P
§2° go do ano, da mesma forma estabelecida no

30-A‘ 4 . . - . -
§ E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria:

Il - tenh ICl / Il i
a participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante

gTa" 2

III - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interess
conjuge ou companheiro. |

0 ou respectivo
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§ 3°-B. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a

autoridade competente, abstendo-se de atuar.

I - A omissio do dever de comunicar 0 impedimento constitui falta grave, para efeitos

disciplinares.

§ 3°-C. Pode ser arguida a suspeigdo de autoridade ou servidor que tenha amizade intima
ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com Os Tespectivos CONjuges,

companheiros, parentes € afins até o terceiro grau.

§ 3°-D O indeferimento de alegagdo de suspeigao podera ser objeto de recurso, sem efeito
suspensivo.

§ 4° Ao processo licitatorio ou de contrataciio, serd juntada comunicagao emitida pela
comissdo responsavel pela condugdo do PAAP, dando ciéncia de sua abertura.

§ 5° Apos a conclusdo, o PAAP sera apensado ao processo licitatorio ou a pasta de
contrato, se houver, dando-se ciéncia a Secretaria de Administragio, mediante oficio, da
punigdo aplicada, desde que seja uma das previstas no art. 3°, inciso I, “a” e inciso II, “d”.

§ 6° Uma vez concluido, o PAAP sera mantido em arquivo de acordo com as normas de
temporalidade a ele aplicaveis.

§ 7° Concluido 0 PAAP, e havendo débitos e multas passiveis de inscrigdo na divida ndo-
tributdria do Municipio, devem ser observados os procedimentos dispostos na legislagdo
pertinente.

Secdo 11
Da Intimacdo para Defesa e do Direito de Vista dos Autos

Art. 23. Apd ;A i i
pos a formagdo dos autos processuais e coligidos os documentos ja existentes

sera elaborada Nota de Imputagéio — NI, que, conterd, no minimo:

[ - a descri énci
scrigdo detalhada das ocorréncias ou dos fatos noticiados pelos responsaveis pelos

rocedi ici a
p .e imentos de licitagdo e de contratagdo, bem como pelas atividades de fiscalizagdo a eles
pertinentes;

Il-asn ’ italici
ormas legais, regulamentares, editalicias e contratuais transgredidas, conforme o
caso; e |

[T - a i ' '
| penalidade cabivel, de acordo com os indicios de materialidade e autoria da
infragdo.

Art. 24, O imputado sera intimado para oferecer defesa a respeit

da lavratura da Nota
de Imputacio — NI nos seguintes TazZos;

Macedo
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[ - 5 (cinco) dias Gteis, quando as sangdes propostas forem as previstas na alinea “b” do

0 G 52 : ..
inciso I ou nas alineas “a”, “b" e “c do inciso 11, todas do artigo 3% e

[1 - 10 (dez) dias uteis, quando a sangdo proposta for a prevista na alinea “a” do inciso |

ou na alinea “d” do inciso 11, ambas do artigo 3°.

co. A intimagio para a defesa mencionada no caput, que tera como anexo a

Paragrafo ami
Nota de Imputagdo — NI, contera, no minimo:
[ — identificagdo do imputado e da autoridade que instaurou 0 procedimento;

11 — a informagdo de que o imputado podera ter vista dos autos;

11 - breve descrigdo do fato capaz de ensejar a aplicagdo de penalidade, reportando-se a

Nota de Imputagdo — NI

[V — citagdo preliminar das normas infringidas;

V — informagdoda continuidade do processo independentemente da manifestagdo do

interessado; €

VI - outras informagdes julgadas necessarias.

Art. 25. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou copias
reprograficas ou digitalizadas dos dados e dos documentos que 0 integram, ressalvados os que
se refiram a terceiros, protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Paragrafo tnico. O custo com as copias reprograficas ou digitalizadas correra por conta
daquele que as solicitar.

Secdo 111
Da Complementacio da Instru¢io Processual

Art. 26. Apos o recebimento da defesa, ou transcorrido o prazo sem manifestagdo do
imputado, a comissdo referida no artigo 22 adotara as medidas necessarias a complementagio
da instrugdo processual, colhendo, se for o caso. novas informagdes dos responsaveis pela
gestdo e fiscalizagdo da atividade investigada, bem como realizando vistorias, oitivas de
testemunhas ou qualquer outra providéncia necessaria a elucidagdo dos fatos.

Art. 27. Dar-se-a ciéncia ao interessado das diligéncias destinadas a produgiio de prova,
para que, querendo, acompanhe a instrugiio e exerga o direito ao contraditério e a ampla defesa.
Sec¢do IV
Do Relatorio e das Alegacdes Finais

Art. 28. Encerrada a instrugiio processual, com ou sem complementagdo, a comissdo

designada na forma do artigo 22 elaborara relatorio e intimaré 0 imputado para apresentacio de

alegagdes finais, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

§ 1°

A complem a ' a ' )
plementagdo da instrugio prevista no ORI MaS [ yezg,g(@dlﬂdeveré estar
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I

c‘oncluida em 20 (vinte) dias Gteis, a contar do fim do prazo assinalado para apresentagdo da

defesa. sendo admitida uma prorrogagao por igual periodo, a critério da autoridade instauradora

do processo.

§ 2° O descumprimento do prazo previsto no §1° deste artigo, em carater excepcional €

fundamentadamente, ndo implica qualquer vicio processual nem decadéncia ou prescrigdo da

pretensdo punitiva.
Secdo V

Da Decisdo
Art. 29. Apresentadas alegagdes finais ou decorrido o prazo previsto no artigo anterior

sem a sua apresentagdo, os autos serdo encaminhados 4 autoridade competente para decisdo, a

qual podera:

[ _ determinar diligéncia para esclarecimento de algum aspecto que ainda considere
insuficientemente esclarecido;

I1 — anular o procedimento, se entender que esta eivado de nulidade insanavel;

[11 — considerar insubsistente a imputagdo, arquivando 0 processo; ¢

IV — considerar procedente a imputagdo, aplicando a penalidade.

§ 1° Na hipétese do inciso II, o ato anulatorio devera precisar a partir de que momento
incide o desfazimento.

§ 2° Na hipotese do inciso [V, devera o ato conter, quando cabivel, o prazo da penalidade.

Art. 30. As decisdes sobre aplica¢@o de sangdes serdo motivadas e, em qualquer hipotese,
publicadas na imprensa oficial.
| Paragrafo unico. Os extratos das decisdes que aplicarem sangdes, bem como daquelas que
Julgarem os recursos previstos neste decreto, serdo publicados na imprensa oficial, de modo a
conter:

I —namero do respectivo processo administrativo;

IT - nome ou razio social do fornecedor ou licitante, assim como o nimero de inscrigao
no CNPJ ou do CPF;

III - dispositivo em que se fundamenta a decisdo, com mengdo a sangdo aplicada e aos

respectwos prazos para Cumprimento, ou de duracﬁo da restriqﬁo ou impedimentO'
3
IV - data da dECiSQO.

Art. . ' 3
31. A autoridade competente podera, antes de emitir a decisdo, solicitar
pronunciamento da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1° O parecer emitido pela Procuradoria Geral podera ser acolhi

B como fundamento da
decisdo, dela fazendo parte integrante.
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§ 2° A emissao de parecer juridico ndo ensejara qualquer direito a nova manifestagdo do

interessado.
Secdo VI

Do Recurso ¢ do Pedido De Reconsideracio

Art. 32. Da decisdo que aplica as sangdes previstas na alinea “b” do inciso I e nas alineas
“q” “p” e “c” do inciso II do artigo 3°, cabe recurso administrativo, no prazo de 5 (cinco) dias
{iteis, a contar da intimagao do respectivo do ato.

Art. 33. Da decisdo que aplica as sangdes previstas na alinea “a” do inciso | e na alinea
“d” do inciso 11 do artigo 3°, cabe pedido de reconsideracdo a autoridade competente, no prazo
de 10 (dez) dias Uteis da intimagdo do respectivo ato.

Art. 34. O recurso administrativo ou o pedido de reconsideragio ndo tera efeito
suspensivo, mas a autoridade competente, presentes razdes de interesse publico ¢
motivadamente, podera atribuir-lhes essa condigdo.

Art. 35. Interposto o recurso ou o pedido de reconsideragdo, dar-se-a ciéncia aos demais
interessados, que poderdo impugné-los no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 36. O recurso a que se refere o caput do artigo 32 seré dirigido aquele que praticou
0 ato recorrido, a qual poderé reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado
do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

Art. 37. A autoridade competente poderd, antes de decidir sobre o recurso, solicitar
pronunciamento da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 38. A decisdo do recurso ou do pedido de reconsideragdo, exceto nos casos de
adverténcia, sempre fundamentada, sera publicada na imprensa oficial

Paragrafo Gnico. Na hipotese de ter havido publicagdo da penalidade de multa, o ato de
redugdo de seu valor também devera ser objeto de publicagdo.

Sec¢dio VII

Das Comunicac¢des Processuais

Art. 39. icago '
| 39. As comunicagdes para oferecimento de defesa, alegagdes finais e as relativas a
aplicagdo de sangdes far-se-do-

[ , . :
pessoalmente, através de servidor designado para esse fim, na repartigdo ou fora dela

2 ]
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11 - por meio de oficio, encaminhado ao scu domicilio, por correspondéncia registrada,

com aviso de recebimento;

orreio eletronico, com prova de recebimento, mediante envio ao

[1I - por meio de ¢
correio eletronico do licitante ou contratado;

[V - por meio do aplicativo de mensagens WhatsApp ou outro aplicativo de envio de
mensagens eletrdnicas previamente autorizado;

V - por qualquer outro meio idéneo nio mencionado nos inCisos anterores,
§ 1° Nas hipoteses previstas nos incisos do Caput do art. 39, consideram-se feitas as
intimagoes:

I - na data da ciéncia do intimado ou da declaragdo de quem fizer a intimagao, se pessoal;
11 - no caso do inciso IT do Caput deste artigo, na data do recebimento;

[11 - se por meio eletronico:

a) 2 (dois) dias uteis contados da data registrada no comprovante de envio ao correio

eletronico do licitante ou contratado;

b) na data em que o licitante ou contratado acusar recebimento no enderego eletronico

a ele atribuido, se ocorrida antes do prazo previsto na alinea «;

IV - no caso de aplicativo de envio de mensagens eletrdnicas, no momento em que o
icone do aplicativo representante de mensagem entregue e lida for disponibilizado, ou quando

por qualquer outro meio idoneo, for possivel identificar que a parte tomou ciéncia;
V - se por outro meio idoneo, na data que se comprovar sua eficacia;

§ 2° Os meios de intimagdo previstos nos incisos do ( ‘aput deste artigo ndo estdo sujeitos
a ordem de preferéncia.

- 5 N .
§ 3° Para fins de intimagdo, considerar-se-a:

[ - enderego postal:
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a) o enderego constante no cadastro nacional de pessoa juridica — CNPJ;
b) aquele informado pelo licitante ou contratado, no caso de pessoa fisica;

11 - enderego eletronico: aquele informado pelo licitante ou contratado em sede de

licitagdio, de contrato ou por meio de declaragdo;

[11 — aplicativo de mensagens cletronicas: como adesdo a modalidade de intimagao por

meio do niumero de telefone informado pelo licitante ou contratado em sede de licitagdo, de

contrato ou por meio de declaragdo,

IV - qualquer outro meio idoneo: como aquele que sua eficacia seja passivel de

comprovagao,

§ 4° O enderego eletronico de que trata este artigo somente sera implementado com

expresso consentimento do licitante ou contratado, declarando que:
a) possui enderego eletronico, indicando-o respectivamente;

b) se houver mudanga para novo endereco eletronico, devera informa-lo de imediato por

meio de nova declaragdo;

c) foi cientificado que a ndo atualizagio do enderego eletronico diante da hipétese

prevista no inciso II deste paragrafo, ndo implicara qualquer vicio processual.

T L
§ 5° O aplicativo de mensagens eletronicas de que trata este artigo somente sera

imple : ' ici
plementado com expresso consentimento do licitante ou contratado.

§ 6° As intimacd icati i
agoes por aplicativo de envio de mensagens eletrdnicas serdo

encami i 1
caminhadas a partir de aparelho celular destinado exclusivamente para essa finalidade

C 70 A , e gm
§ adesdo ao procedimento de intimagdo por aplicativo de envio de mensagens
eletronicas ¢ voluntaria.

2 O i s . .
§ 8° Os interessados em aderir a modalidade de intimagdo por apligativo de envio de
mensagens eletronicas deverdo declarar que:
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| — possui aplicativo de envio de mensagens eletronicas instalado em seu celular, tablet
ou outro equivalente, € que manterd ativa, nas opgdes de privacidade, a opgdo de

recibo/confirmagdo de leitura ou acusara recebimento;

II - se houver mudanga do numero do telefone, 0 aderente devera informa-lo de imediato

por meio de nova declaragdo;
111 — foi informado do namero que sera utilizado para o envio das intimagdes,

IV — foi cientificado que em nenhuma hipotese lhe sera solicitado dados pessoais,

bancérios ou qualquer outro de carater sigiloso, limitando-se 0 procedimento para realizagao de

atos de intimagéo.

§ 9° Se ndo houver a entrega € leitura da mensagem pelo intimado no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, considerar-se-a ineficaz a comunicagdo, podendo ser renovado ou utilizado

outro meio de intimagdo.

§ 10° As demais comunicagdes poderdo ser feitas por meio de publicagio na imprensa
oficial ou qualquer outro meio idoneo cuja eficécia seja passivel de comprovagdo, respeitada
sempre a antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, na hipotese de necessidade de

comparecimento de representante do licitante ou do contratado.

Art. 40. Devem ser objeto de comunicagdo os atos do processo dos quais resulte para o

interessado imposigdo de deveres, onus, sangdes ou restrigdes ao exercicio de direitos e
atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Art. 41. A comunicagio dos atos sera dispensada:

[ :
quando praticados na presenga do representante do licitante ou do contratado
conforme registro em ata, também por ele subscrita: e

Il - il
quando o representante do licitante ou do contratado revelar conhecimento de seu
conteudo, manifestado expressamente por qualquer meio no procedimento.
Art. 42. A inti , . —_— :
t. 42. A intimagdo podera ser feita por publicagdo na imprensa oficial, em detrimento
dos meios previstos nos incisos do Caput do artigo 39, desde que justificadamente

José Maria Leite fle Macedo
PREFEITO
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Segdo VIII

Dos Prazos

Art. 43. Os prazos aqui previstos comegardao a correr a partir do primeiro dia util apos o
recebimento da comunicag@o processual.
§ 1° Considera-se prorrogado at¢ o primeiro dia util seguinte o prazo cujo vencimento

ocorra em dia sem expediente na sede do Contratante ou se aquele for encerrado antes do

horario normal.

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo, ndo se interrompendo nos
sibados. domingos e feriados, salvo se expressa a previsdo da contagem em dias uteis.

§ 3° Nenhum prazo para apresentagdo de defesa, recurso, representagdo ou pedido de
reconsideragdo se inicia ou corre sem que oS autos do processo estejam com vista franqueada
ao interessado.

Art. 44. Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, 0s prazos processuais
ndo se suspendem nem se interrompem.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Na hipotese de pratica de quaisquer dos atos lesivos previstos na Lei Federal n°
12.846/13, proceder-se-a a apuragdo e a penalizagdo, conforme processo especificamente
instaurado para esse fim.

Art. 46. Os atos convocatorios e 0s instrumentos contratuais deverdo conter regras
especificas sobre a apuragdo e a aplicagdo de penalidades, observado o disposto neste Decreto.

Art. 47. Os casos omissos serdo resolvidos mediante decisdo da autoridade referida no
inciso IV do artigo 2°, ouvida a Procuradoria Geral Municipal.

Art. 48. Este procedimento entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 49, Este Regulamento compde-se dos seguintes anexos:
Anexo | - MODELO DE CAPA

Anexo 11 - MODELO DE TERMO DE AUTUACAO

Anexo III - MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAGCAO DE PAAP

Anexo IV — MODELO DE OFICIO DE INTIMACAO PARA DEFESA
Anexo V- MODELO NOTA DE IMPUTACAO

Anexo VI — MODELO DE PUBLICAGAO DA INTIMACAO/NA IMPRENSA
OFICIAL
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Anexo VII - MODELO DE RELATORIO
Anexo VIIT - MODELO DE DECISAO
Anexo IX - MODELO DE EXTRATO DA DECISAO PARA PUBLICAGAO NA

IMPRENSA OFICIAL
Anexo X — MODELO DE TERMO DE CONSTITUIGAO DE CREDITO - TCC

Anexo XI - MODELO DE RECONSIDERACAO DE PENALIDADE

ADMINISTRATIVA
Anexo XII - MODELO DE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

Anexo XIII — MODELO DE TERMO DE ADESAO A APLICATIVO DE

MENSAGENS ELETRONICAS; e
Anexo XIV — MODELO DE DECLARAGCAO DE ENDEREGCO ELETRONICO.

g&l e de Macédo
ITO DE CUPIRA

José Maria Leite de Macedo
PREFEITO

Revisado pela Procuradoria
Geral Municipal.

cupiradd () OB /20324
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ANEXO1
MODELO DE CAPA

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO E APLICAGAO DE PENALIDADE —
PAAP N° XXX/Ano

COMISSAO: CAAP — Comissio de Apuragdo e Aplicagdo
de Penalidades

REFERENTE AO PROCESSO: ' Processo n°ano - Modalidade/ano.
OBIJETO: Contratagdo de xxXxxx.

XX/Ano - CPL
ENCAMINHAMENTO

EMPRESA: XXX SERVICOS EIRELI
CNPJ n® xx_xxx xxx/0001-xx
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ANEXO 11
MODELO DE TERMO DE AUTUACAO

COMISSAO PARA PROCESSO ADMINISTRATIVO
DE APURACAO E APLICACAO DE PENALIDADE

TERMO DE AUTUACAO

Por meio deste termo a COMISSAO PARA PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
APURACAO E APLICACAO DE PENALIDADE autua © presente  PROCESSO
ADMINISTRATIVO sob 0 n° xxx/Ano — CPAAAP, em atendimento ao que regulamenta o
Processo Administrativo de Apuragdo e Aplicagdo de Penalidade no ambito da Administragdo
Publica Municipal, cujo objeto é a apuragdo de responsabilidade acerca dos fatos ocorridos

no(a)  Contrato/ARP/Processo  Licitatorio n°  xxx/Ano, com a  empresa
XXXXXXXXXXXXXXX LTDA - EPP.

Local e data

),0.0.6.0.9.9.9.0.9.0.6.0.0.9.0.¢
Presidente da Comissdo de Processo Administrativo de Apuragdo e Aplicagdo de Penalidade —

PAAP

Portaria GP n® xxx/Ano
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ANEXO I
MODELO DE PORTARIA DE INSTAURACAO DE PAAP

PORTARIA N° xxxxx DE xx(dia) DE xxxxxx(més) DE xxxx(ano).

O SECRETARIO DE xxxxx, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo art. 18 do
Decreto n° xxx, RESOLVE:

Instaurar Processos Administrativos de Apuragdo e Aplicagdo de Penalidade com o objetivo
de apurar indicios de irregularidades cometidas por licitantes nos Processos Licitatorios abaixo
relacionados, que serdo conduzidos pela Comissdo de Apuragdo e Aplicagdo de Penalidades —

CAAP, designada pela Portaria GP n” xxx, de / [/ .

N°do
Processo Empresa/CNPJ Proc. Licitatorio Conduta

xx/xxx(Ano) | XXX COMERCIO E SERVICOS | Xxx/xxxx(Ano) - | XXXXXXXX
LTDA. CNPJ n°® xx.xxx.xxx/0001- | PMT

XX

xx/xxx(Ano) | XXX EPREENDIMENTOS E | Xxx/xxxx(Ano)- | XXXXXXXX
SERVICOS LTDA. CNPJ n°|PMT

XX XXX xxx/0001-xx

XXXXX

Secretdrio de xxxxx
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ANEXO IV
MODELO DE OFiCIO DE INTIMACAO PARA DEFESA

Oficio N° xxx/Ano — CPAAP

XX
A Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)%XX,XX};?X
Endereco XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXK

INTIMACAO

A Comissdo de Apuragdo e Aplicagdo de Penalidade — CAAP, designada por meio das

Portarias GP n° xxx/Ano de _/ /. vem NOTIFICAR a empresa XXXXXXXXX,

CNPJ N° XXXXXXXXXX, acerca da Processo Administrativo n® xxx/Ano, instaurado pelo
Secretario de xxxxxxxxxx, onde lhe foi imputada, conforme Nota de imputagao em anexo, a

seguinte conduta:

Conduta Referéncia do Referéncia Legal
Edital
| XXXXXXXXX Itens XX e XX Art. 7° da Lei 10.520/2002

Assim, fica a empresa INTIMADA para, querendo, apresentar defesa no prazo
maximo de 10 (dez) dias dteis, a contar do primeiro dia util apoés o recebimento desta
intimagdo, nos termos do inciso II, do art. 24, ¢/c art. 43, do Decreto n°..., dirigida a essa
Comissdo, no enderego xxxxxxx — CEP: xxxxx-xxx / Fone: XXXXX-XXXX, considerando a
possivel aplicagdo de sangdes administrativas, conforme disposigdes contidas na Lei n°
10.520/2002 e seus regulamentos. O Imputado podera ter vistas dos autos no enderego indicado

para apresentagdo da defesa, no horario das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Em tempo, ressaltamos que o processo administrativo terd continuidade

independentemente da manifestagdo do Imputado.

Local e data
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XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Presidente da CAAP

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Membro da CAPP

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Membro da CAAP
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ANEXOV
MODELO DE NOTA DE IMPUTACAO

Assunto: Processo Administrativo n° Xxx/Ano — CAAP

icitatori XXXXX
Ref. Processo licitatorio ou Contraton’ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

NOTA DE IMPUTACAO

Tendo em vista os fatos relatados no Encaminhamento n® xx/Ano da CPL (ou Gestor do
Contrato), foi(foram) imputada(s) @ empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
CNPJ N° OO XXX XXX XXX XXX XXXXX, a(s) conduta(s) punivel(eis) de (conduta
detalhada e norma descumprida, ajustar conforme o caso. Ex.: ndo atendimento da
convocacio do pregoeiro para apresentacdo da documentaciio de habilitacio e/ou
proposta adequada ao ultimo lance, no curso do Processo Licitatorio n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, prejudicando o andamento do processo em afronta
direta ao ex.: art. 7° da Lei 10.520/2002. Por esta razio, a Comissdo de Apuragdo e Aplicagdo
de Penalidades — CAAP, designada por meio da Portaria GP n® xxx/Ano de _ / / ;

e¢laborou a presente Nota de Imputagdo em obediéncia a determinagdo contida no art. 23 do

Decreto n°..., podendo acarretar ao imputado a aplicagdo da penalidade de multa e/ou
impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Local e data.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Presidente da CAAP

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Membro da CAPP

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Membro da CAAP
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ANEXO VI
MODELO DE PUBLICACAO DA INTIMACAO NA IMPRENSA OFICIAL

NOTIFICACAO

Pela presente, notifico a empresa XXXXX SERVICOS LTDA ME para
apresentagdo de defesa no Processo Administrativo 1° xxx/Ano - CAAP, tendo em vista a ndo
apresentagdo dos documentos requisitados referentes a proposta ¢ habilitacdo, deixando de
atender a convocagdo do pregoeiro, descumprindo o previsto nos itens xx ¢ xx do edital,
referente ao Processo n° KXXXXXXXXXXX. Informamos que, nos (ermos do inciso 11, do art.
24 do Decreto n°......, 0 prazo para apresentagio da defesa prévia é de 10 (dez) dias uteis € que
a recusa em se pronunciar, ou ndo sendo os fatos devidamente esclarecidos ou justificados,
ensejara a Secretaria de XXXXXXXXXXX a aplicagdo das sangdes elencadas no art. 7° da Lei
n® 10.520/02 c/c art. 87 da Lei n° 8.666/93. O Processo Administrativo encontra-se com vista

franqueada ao interessado, no enderego XXXXXXXXXXXXXX.

Cupira, xx de xxxxx de xxxx.

XXXXXXKXXKXXXKXX

Presid 1553 Ini
sidente da Comissdo de Processo Administrativo de Apuragiio e Aplicacio de Penalidade
PAAP

Portaria GP n° xxx/Ano
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ANEXO VII
MODELO DE RELATORIO

RELATORIO N° xxx/Ano — CAAP

REFERENCIA: Processo Licitatorio/Contrato n® xxx/Ano

EMPRESA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n® XXXXXXXXXXXXX

ASSUNTO: APURAGAO DE RESPONSABILIDADE ...

Considerando os motivos elencados na CI n° xx/Ano da Secretaria XXX € no

ENCAMINHAMENTO n° xx/Ano — CPL, o Secretario de XXXXXXXXX autorizou a abertura
de processo administrativo pela Comissdo de Apuragao e Aplicagiio de Penalidades (CAAP)
para apurar as agdes/omissdes descritas no imbito do Processo Licitatério/contrato n’

XXXXXXXXXXX.

Distribuido o processo a dois de seus membros, a Comissdo autuou e registrou o Processo
Administrativo sob n° xxx/Ano, cientificando a Comissdo de Licitagdes/Gestor do Contrato que
prestou as informagdes iniciais ¢ lavrando Nota de Imputagdo para a XXXXX SERVICOS
EIRELI - ME, CNPJ n® xx.xxx.xxx/0001-xx, em xx de xxxxx de xxxx(Ano). Como

consequéncia, foi emitida Intimagdo ao imputado para apresentagdio de defesa em xx de xxxxx
de xxxx(Ano).

DA NARRATIVA DOS FATOS (colocar citagdes do pregoeiro/gestor do contrato entre
aspas)

Em xx de xxxxx de xxxx(Ano), 0 Pregoeiro da Comissdo Permanente de Licitagdo exarou o
Encaminhamento n°® xx/Ano — CPL, aduzi ndo, em sintese, que a licitante XXXXX SERVICOS

EIRELI - ME, CNPJ n° xx.xxx.xxx/0001-xx fora “convocada a cumprir os itens xx ¢ xx do

edital para os itens XxXxxx, ou seja, enviar proposta de pregos adequada ao tltimo lance e

documentos exigidos para a habilitagdo, digitalizados, para fins de exame de accitabilidade do
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prego ¢ de habilitagdo, para 0 c-mail da comissdo indicado no preambulo do edital, no prazo de

30 (trinta) minutos, contados a partir da solicitagdo do pregoeiro™.

Informa que a ndo apresentagdo de proposta ¢ da documentagdo de habilitagdo fora injustificada
e que, por esta razdo, as propostas enviadas durante a etapa dos lances foram desclassificadas
do certame, acarretando prejuizo a Administragao Publica, por meio da recusa injustificada da

apresentagdo das propostas € por haver frustrado o carater competitivo do certame.

A empresa imputada, por sua vez, alegou, em sintese, que a empresa s¢ habilitou no processo,
mas que ndo encaminhou documentagdo, pois 0 prego oferecido estava acima da estimativa.
Que o pregoeiro teria solicitado a adequagdo dos pregos a estimativa, mas que ndo houve
interesse por parte da empresa na redugao do valor e que por esta razdo, € a fim de evitar maiores

danos, a empresa ndo continuou no certame.
DO CONTRADITORIO (inserir citagdo entre aspas dos argumentos da defesa)

Apbs a efetiva comunicagdo ao imputado, conforme Aviso de Recebimento — AR, datado de

] , Defesa tempestiva em 04 (quatro) laudas foi apresentadaem / / com as

justificativas da empresa sobre o fato gerador do presente feito.

A empresa imputada, por sua vez, alegou QUE:

“xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
NNRNXNENNNNE KK XK XXX XXX X
B9.9,9.99.6.9.00.6.000.000000.6.0.0.6.0.0.0.9.9.9.5.6.6.6 1

b 0.6.0.000.0.0.0.0.0.0.0.9.0.00.9.9.0 66006060

Alega ainda 1a “vi - i
g que, ndo teria “violado™ nenhum preceito licitatorio e que teria se retirado “antes
de ocasionar qualquer prejuizo ao certame”.

DA ANALISE E FUNDAMENTOS

Inicialmente, mantendo o foco nas alegagdes da imputada, a empresa XXXXX SERVICOS

EIRELI -1 \PJ n° '
ME, CNPJ n° xx.xxx.xxx/0001-xx, especificamente no que tange ao argumento de
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duc ndio apresentou documentagao pois O prego oferecido estava acima da estimativa € que 0

oeiro teria solicitado adequagdo dos pregos a gstimativa, m
do. merece ser parcialmente rechagado.

as ndio houve interesse da
preg
empresa em baixar o valor oferta

A priori, verifica-se que...

4 XXXXXX
X‘XYKXXXXKXXXXKXXXXXXXXXXKKXXXKXXXXXXXXXXXXXXKKXXKXXKXXXKXXXXXXXXXXXX

XXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKKXXXXXXXXXXXXXXKKXXXXXXXXX

10000000000000000000000 0000008

Logo, ha subsungdo ao artigo 70 da Lei n® 10.520/2002. Assim veja-se:

Lei n® 10.520/2002:

Art. 7° Quem, convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, ndo celebrar o

contrato, deixar de entregar ou apresentar

documentagdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugdo de seu
objeto, nio mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-
s¢ de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e, sera descredenciado no Sicaf,
Ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do
art. 4° desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas em

edital e no contrato e das demais cominagdes

legais. (grifo nosso).
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Ademais. ao deixar de atender a norma editalicia, também foi infringido o Principio da
Vinculagio ao Instrumento Convocatorio, previsto nos artigos 3°, 41 e 55, inciso XI, da Lei n°

8 666/1993:

Art. 3° A licitagfio destina-se a garantir a
observancia do principio constitucional da
isonomia, a selecio da proposta mais
vantajosa para a administragdo € a promogao
do desenvolvimento nacional sustentavel e
sera processada ¢ julgada em estrita
conformidade com os principios basicos da
legalidade, ~da  impessoalidade, da
moralidade, da igualdade. da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagao ao
instrumento convocatorio, do julgamento

objetivo e dos que lhes sdo correlatos.

Art. 41. A Administragdo ndo pode
descumprir as normas e condig¢des do edital,

ao qual se acha estritamente vinculada.

Art. 55. Sdo clausulas necessarias em todo

contrato as que estabelecam:

(-..)

XI - a vinculagdo ao edital de licitagdo ou ao
termo que a dispensou ou a inexigiu, ao

convite ¢ a proposta do licitante vencedor:

Nessa linh
a, bem como no que tange ao argumento da imputada de que ndo teria agido com

dolo e/o 1 i
ok u culpa, o Tribunal de Contas da Unido, em julgado presente no Informativo de
Licitagdes e Contratos n® 237, esclareceu que:
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2. A aplicagdo da sangdo de impedimento de
licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios, em face de
irregularidade elencada no art. 7° da Lei

10.520/02, ndo depende da comprovagio de

dolo ou ma-fé. Requer tdo somentc a

evidenciagiio da pratica injustificada de ato
ilegal tipificado nesse dispositivo legal.

(e--)

Entretanto, é importante ter em mente que quando da aplicagdo da sangdo administrativa, o

administrador deve atuar pautado nos principios da proporcionalidade ¢ razoabilidade,

aplicando a pena de acordo com a gravidade da infragdo e ainda, seguindo os pardmetros

tragados no edital, conforme ensinamento de Lucas Rocha Furtado (Curso de Licitagoes €

Contratos Administrativos, p. 460):

Deve ser observada, ademais, regra de
proporcionalidade na aplicagdo das sangdes.
Assim, para pequenas infragdes que ndo
tenham causado qualquer dano, a
Administragdo deve aplicar a pena de
adverténcia. Para a eventualidade de
reincidéncia no cometimento de pequenas
infragdes, e para as hipéteses de infragdes
mais rigorosas, mas que nio Justifiquem a
rescisdo do contrato, a pena indicada ¢ a

multa. Sempre que houver violacdo de

clausula do contrato que Justifique sua

rescisdo. deve ser aplicada a pena de
suspensdo temporaria. Em  hipotese de
fraude praticada pelo contratado, de que

seria exemplo a juntada ao processo de

declaragdes falsas com o proposito de
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receber pagamento por Servigos ndo
executados, deve ser aplicada a pena mais
rigorosa, a declaragdo de inidoneidade. Deve
se observar que a aplicagdo das duas Gltimas
penas, a Suspensao temporaria ¢ a declaragdo
de inidoneidade podem ser acumuladas com

a aplicagdo de multa. ( grifo nosso).

i i | juizo
Nesse diapasdo, deve-se colocar que, a despeito do fato praticado pela imputada e do preju
suportado pela Administragdo, o Processo Licitatorio em epigrafe transcorreu, ainda que com

os percalgos ja ventilados, ate o seu final.

CONCLUSAO

XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XKXXXNXXNXX

Pelo exposto, esta CAAP conclui que a empresa XXXXXXXX, CNPJ n°
XXXXXX/xxxx-xx, licitante no Processo Licitatorio n® XXXXXXX, descumpriu o artigo 7°
da Lei n® 10.520/2002 e, por tal razdo, opinamos pela aplicagdo da penalidade de impedimento
de Licitar ¢ Contratar com a Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Cupiraa ¢ o
descredenciamento do Sistema de Cadastro de Fornecedores do Municipio, pelo periodo de
xxxx meses, cumulada com multa de R$ xxxxxxxx tendo em vista o numero de convocagoes

no procedimento, e levando em consideragdo as circunstincias elencadas no artigo 20 do

Decreto n°... e a proporcionalidade da penalidade com a conduta tipica.

Em ato continuo, convoque-se a Empresa XXXXX, CNPJ n® XXXXXX/XXXX-XX para,

querendo, apresentar Alegagdes Finais em obediéncia ao previsto no artigo 22 do Decreto n°...

Local e data
XXXXXXXXXXXXXXXXXKXX
Presidente da CAAP

Membro da CAAP

Membro da CAAP
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ANEXO VIII
MODELO DE DECISAO

SECRETARIA DE XXXXXXXXXXXXXX DATA:
PAAP N°/Ano /]
DECISAO N°

; : : .

Considerando que em data de xx de Xxxx de XXXx foi publicada a Portaria XX n°, de xx de
. ” _—

xxxx de XXXX, que veio instaurar processo administrativo em desfavor de CNPJ n° com o intuito

a ' in° i ® XXXXX;
de proceder & apuragdo da infragdo de Xxx, conforme Ci n° xxx e Encaminhamento n

Considerando que ao deixar de atender a convocagdo do Pregoeiro para apresentar
documentagdo, a licitante trouxe prejuizo em relagdo ao processamento do certame, uma vez

que foram necessarias duas novas movimentagdes da Comissdo de licitagdo;

Considerando que a classificagdo se da por menor valor, e quando da necessidade de
convocagdo dos seguintes classificados, acarreta um prejuizo claro, uma vez que a contratagio

nao sc dara pelo melhor prego, em razao da nao classificagao da licitante unica e exclusivamente

por descumprimento desta do que prevé o Edital;

Considerando que a empresa atuou em desacordo ao artigo 7°, da Lei n° 10.520/2002, ¢, ainda,
aos itens xx e xxx do Edital;

Considerando que a imputada nio apresentou defesa, quando intimada, porém aduz na
oportunidade de suas alegagdes finais, ndo ter enviado a documentagdo em tempo habil por

falha no operacional em seu computador: que ndo agiu com ma-fé e nem causou prejuizo a
Administragio Publica:

Considerando que as alegagdes da empresa em sua defesa ndo prosperam, em razdo de ndo ter

trazido aos autos qualquer prova de suas argumentagdes, nem tampouco, qualquer fato notorio
que justificasse a conduta reprovada;
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Considerando a competéncia de proferir decisdo no que tange a0 opinativo exarado no Relatorio
emitido pela Comissdo de Processo Administrativo de Apuragdo e Aplicagdo de Penalidades,
devidamente encaminhado 4 empresa para apresentagdo de alegagdes finais, assegurando o
direito do contraditorio ¢ a ampla defesa, e, das Alegagdes Finais apresentadas, sem qualquer

comprovagio de fatos que justificasse a ndo entrega da documentagdo;

DECIDO: Acatar a penalidade sugerida pela Comisséo Permanente de Processo Administrativo
de Apuragdo e Aplicagio de Penalidade — CPAAP. no Relatério do Processo Administrativo n°
e APLICAR A penalidade de impedimento de licitar e de contratar com a Administragao
Direta e Indireta do Municipio de Cupiraa e seu descredenciamento no Sistema de Cadastro de
Fornecedores do Municipio, pelo periodo de ( ) meses, cumulado com multa de RS ( ), nos
termos do art. 7°, da Lei n° 10.520/2002; e, ainda, dos itens xx e xxx do Edital, a empresa
,CNPIn°.

XXXXXX

Secretario de XXXXXX
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ANEXO IX
MODELO DE EXTRATO DA DECISAO PARA PUBLICACAO NA IMPRENSA
OFICIAL

DECISAO PARA APLICAGAO DE PENALIDADE

Empresa: XXXXX LTDA ME, CNPJ N° XX.XXX.XXX/XXXX-XX

Penalidade: Impedimento de licitar ¢ de contratar com a Administragdo Direta e Indireta do
Municipio de Cupira e seu descredenciamento no Sistema de Cadastro de Fornecedores do

Municipio de Cupira, pelo periodo de xxx meses, cumulado com multa de RS .

Fundamento: Relatorio da CPAAP, decisdo n® XXX/Ano, artigo 7° da Lei 10.520/02 ¢/c com 0
art. 20 do Decreto Municipal n° ..., considerando o Processo Administrativo n® XxXx/Ano -

CAAP, referente ao processo licitatorio n® XXXXXXX.

RECURSO: Considera-se intimado desta decisdo para que, querendo, apresente recurso no

prazo 05 (cinco) dias uteis, contados desta publicagdo ante a constatagdo de enderego incerto

ou ignorado, conforme arts. 33 ¢ 42, do Regulamento.

IMPUGNAGAO: Considera-se intimado para, nos termos da Lei n° XXXXX/Ano, quitar o débito
exigido ou oferecer impugnagdo quanto a exigibilidade do crédito no prazo de 10 (dez) dias

uteis. O Processo terd sua continuidade independentemente de manifestagdo e encontra-se com
vistas franqueadas do seu inteiro teor. inclusive com boleto de recolhimento da multa e Termo

de Constituigéo de Crédito, no enderego XXXXX, no horario das 08h as 17h.

Local e data

XXXXXXX
Secretario de XXXXX
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ANEXO X
MODELO DE TERMO DE CONSTITUICAO DO CREDITO - TCC

TERMO DE CONSTITUICAO DE CREDITO NAO TRIBUTARIO DO MUNICIPIO
DE CUPIRA - TCC

PROCESSO N° xxxxx-x/Ano

IDENTIFICACAO DO ORGAO CREDOR
Denominagio: Secretaria de XXXXXXX
Enderego: Rua XXXXX, n° xxx, Bairro XXX, CEP xxxxx-xxx Municipio/Estado: XxXXxXxx —

IDENTIFICACAO DO DEVEDOR OU RESPONSAVEL

Nome ou Razdo Social: XXXXX Ltda - ME

Identificagdo: CNPJ n® xx. XXX. XXX/XXXX-XX

Endere¢o: Rua XXXXX, n® xxx, Bairro XXX, CEP xxxxx-xxx Municipio/Estado: xxxxxx —

XX/ Fone: 81-xxXX-XXXX

DESCRICAO DO DEBITO
Natureza: Multa Contratual

Descrigdo do fato:

Foi aberto Processo administrativo Sancionador em razio de descumprimento de clausula
contratual, vez que a empresa contratada nio entregou o objeto do contrato, ndo tendo

apresentado defesa prévia no processo e nem recurso.

Fundamento legal do principal, dos juros e da multa:
Art. 87, 11 Da Lei 8.666/93, Art. 7° da Lei 10.520/92, Cléusula 12°
n® XXX/Ano

, § 2°, alinea “b™ do contrato

Valor origindrio: Principal: R$
Multa: R$
Juros: 0,00




Valor atualizado:

Més/Ano
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Total:

Principal: R$
Multa: R$
Juros: RS (Indice: x,xx% - INPC)

Total: R$ xx.xxx,xx
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ANEXO XI
MODELO DE RECONSIDERACAO DE PENALIDADE ADMINISTRATIVA

DECISAO ADMINISTRATIVA
RECONSIDERACAO EM APLICACAO DE PENALIDADE

Considerando a CI n° xxx/Ano-xxx, bem como o Parecer J uridico n°® xxx/Ano (se houver)
_ Juridico/XXX, RECONSIDERO os termos da decisdo recorrida publicada em xx/xx/Ano, em
sede do processo administrativo n® xxx/Ano, para aplicar a Penalidade de ADVERTENCIA as
empresas XXXXX LTDA, CNPJ n° XX.XXX.XXX/XXXX-XX € XXXXXX LTDA, CNPJ n°
o oo/ xxxx-xx: No tocante as demais Empresas, ficam mantidos os termos da decisdo

anterior, presente as fls xx, com fundamento no art. 7° ¢ 9° da Lei 10.520/2002 e 87,1, da Lei
8.666/93.

Cupira, xx de xxxxx de xxxx(Ano).

XXXXXX

Secretario de XXXXXX
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ANEXO XII
MODELO DE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

CERTIFICO, para os devidos fins de direito, que em xx de xxxxx de Ano, decorreu 0

prazo da Imputada para recurso contra decisdo para aplicagao de Penalidade sem que este tenha

sido apresentado.

Assim, a decisdo do Processo Administrativo n° xxx/Ano — CAAP transitou em julgado.

O disposto ¢ verdade. Dou f&.

Cupira, xx de xxxxx de Ano.

XXXXXXXXXXXXX

Presidente da CAAP
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Prezados Senhores,

Pela presente, a pessoa fisica/juridica xxxxxxxxx, inscrita no CPF/CNPJ n° XXXXXXXXXX,

declara, que:
1 - Possui enderego eletronico, sendo este 0 XXXXXXXXXXXXXXXXXX]

2 — Tem pleno conhecimento que se houver mudanga para novo enderego eletronico, devera

informa-lo de imediato por meio de nova declaragao;

3 — Tem pleno conhecimento que a ndo atualizagio do enderego eletronico diante da hipotese

prevista no item 2 desta declara¢do, ndo implicara qualquer vicio processual.

Local e data

(assinatura do Responsavel Legal)




